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REGULAMENTO

Disposicdes Gerais aos Cursos de ]

Pés-Graduacéo stricto sensu do CENTRO UNIVERSITARIO CESMAC
1. Dos Objetivos e da Organizagao

1.1. Os cursos de pos-graduacao Stricto Sensu do Centro Universitario CESMAC tém por objetivo a
formagdo de pessoal qualificado para o exercicio das atividades de pesquisa, de magistério de ensino
superior e profissionais nos campos técnicos da Pesquisa em Salde.

1.2. O Mestrado Profissional tem por objetivo o aprofundamento do conhecimento técnico-cientifico,
assim como, o desenvolvimento de habilidades para executar e desenvolver processos, produtos e
metodologias em areas especificas.

1.3. Na organizac&o dos cursos de pos-graduacao serao observados 0s seguintes principios:
a) qualidade das atividades de ensino, pesquisa cientifica e desenvolvimento tecnologico;

b) busca de atualizagdo continua nas areas de conhecimento;

c) flexibilidade curricular que atenda & diversidade de tendéncias e areas do conhecimento.

1.4. O curso de Mestrado envolvera a preparagao obrigatoria de dissertagdo ou trabalho equivalente,
podendo ser em formato tradicional, sob forma de artigos, livro sobre o tema em estudo ou outro formato
aprovado pela CAPES-MEC.

2. Da Organizagao Didatica

2.1. O conteudo do curso podera ser disponibilizado sob a forma de seminarios, discusséo em grupo,
trabalhos préticos ou outros procedimentos didaticos, inclusive treinamento e/ou estagio em servico.

2.2. O curso devera oferecer disciplinas e exigir contelidos indispensaveis para a configuragdo da Area a
serem cumpridos pelos alunos.

2.3. Nas disciplinas ministradas no curso de Mestrado sera exigido do aluno um minimo de 75% (setenta
e cinco por cento) de frequéncia.

2.4. Séo definidas 3 (trés) modalidades de professores de disciplinas na Pos-Graduagéo:

a) Professor Coordenador de Disciplina: professores que, de acordo com o item 4.2 (a), integrem a
categoria de docentes permanentes. O Professor Coordenador deve participar em pelo menos 80% do
tempo da disciplina e é responsavel por todos os aspectos diretamente relacionados a ela. Em
circunstancias excepcionais, a juizo da CPG, poderdo ser docentes que integrem a categoria de docentes
colaboradores, de acordo com o item 4.2 (c), como Professores Coordenadores de Disciplinas.

b) Professor Colaborador de Disciplina: professores que, de acordo com o item 4.2 (b,c) integrem as
categorias de docentes visitantes ou docentes colaboradores. O Professor Colaborador deve participar
em pelo menos 50% do tempo da disciplina.



c) Professor Convidado de Disciplina: professores com titulo de Doutor ou especialistas na area com
conhecimento especifico reconhecido. O Professor Convidado deve participar no maximo em 20% do
tempo da disciplina.

2.5. A avaliagdo dos alunos pelo professor pode ser realizada através de provas, trabalhos finais ou
similares. O prazo de realizagdo de provas e/ou entrega dos trabalhos finais ou similares pelos alunos é
definido pelo Professor Coordenador da disciplina, ndo devendo ultrapassar 30 dias a contar do Ultimo dia
de aula da disciplina.

2.6. O prazo para entrega das notas dos alunos na Secretaria Académica pelo Coordenador da Disciplina
é de, no méximo, 60 dias a contar do Ultimo dia de aula da disciplina.

2.7. O mestrado profissional sera oferecido nos horarios da manh4, tarde e eventualmente, a noite, em
carater modular.

3. Da Coordenacao

3.1. A coordenagéo didatica do Programa de Pés-Graduacgéo sera exercida pelo Colegiado do Curso de
Pés-Graduacéo (COLPG), presidida pelo Coordenador do Curso, atendidas as seguintes condigdes:

a) participagdo de docentes permanentes do programa;
b) participacdo de um representante do corpo discente.
3.2. S&o atribuicdes do COLPG:

a) orientar e coordenar as atividades do curso, podendo recomendar a indicagdo ou substituicio de
docentes;

b) elaborar a grade curricular do curso, como indicacdo de pré-requisitos e créditos de disciplinas que o
compdem;

c) fixar diretrizes dos programas das disciplinas e recomendar modificagdes aos respectivos responsaveis
por elas;

d) decidir questdes referentes a matricula, rematricula, dispensa de disciplinas, aproveitamento e
reconhecimento de créditos, bem como representagdes e recursos que Ihe forem dirigidos, e estabelecer
critérios para admissao e readmissao no curso;

e) propor a Comissdo de Pos-Graduagdo (CPG) e a Presidéncia medidas necessarias ao bom
andamento do curso;

f) aprovar, mediante analise de curriculum vitag, no formato Lattes, os nomes dos professores que
integraréo o corpo docente e dos orientadores do curso;

g) aprovar a Comissdo Examinadora para os exames de selecdo e qualificagdo, assim como para a
defesa do Trabalho de Conclusdo do Mestrado;

h) acompanhar e avaliar as atividades do curso;

i) estabelecer as normas do curso ou a sua alteracéo;



j) estabelecer procedimentos que assegurem ao pés-graduando a efetiva orientagdo académica do
Trabalho de Concluséo do Curso;

k) colaborar, com as instdncias envolvidas no curso, nas iniciativas de aperfeigoamento,
acompanhamento e avaliagdo da pesquisa e produgéo do curso;

[) reunir-se duas vezes por semestre, ou em reunides extraordinarias, quando convocadas pelo
Coordenador.

3.3. O Coordenador do Colegiado de Pés-Graduagdo serd nomeado pelo Presidente do Conselho
Universitario do Centro Universitario CESMAC, tendo como pré-requisito ser docente permanente,
competindo-lhe as seguintes atribuicbes:

a) convocar as reunides da COLPG e presidi-las;
b) coordenar a execugéo do programa de pés-graduagao, de acordo com as deliberagdes da CPG;
c) remeter & CPG todos os relatérios e informagdes sobre as atividades do curso;

d) enviar a Secretaria Académica da Pos-Graduagao, nos prazos previstos, calendarios das atividades
escolares de cada ano e demais informagdes concernentes ao registro dos pds-graduandos;

e) propor e coordenar o processo de modificagao deste Regulamento.
4. Dos Docentes e da Orientagao

4.1. Os docentes do Programa deverdo ter a titulagdo de Doutor ou equivalente (de acordo com os
critérios da Area) e producéo intelectual regular, em veiculos reconhecidos e de ampla circulagdo na
Area. E permitido, neste sentido, o corpo docente ser composto por doutores e técnicos na area, com
uma distribuicdo equilibrada e, de acordo com os critérios da Area, determinados a cada triénio pela
CAPES-MEC.

4.2. O corpo de professores do curso é composto por trés categorias de docentes, obedecendo ao
disposto na Portaria CAPES 191, de 04 de outubro de 2011:

a) Docentes Permanentes: integra esta categoria os docentes enquadrados pelo programa e que
atendam a todos o0s seguintes pré-requisitos:

a.1. desenvolvam atividades de ensino em disciplina do mestrado;

a.2. participem de projetos de pesquisa incluidos nas linhas de pesquisa do programa;

a.3. orientem alunos do programa, sendo devidamente credenciado como orientador pela CPG;
a.4. tenham vinculo funcional com qualquer uma das unidades do Centro Universitario CESMAC;

a.4.1. na qualidade de professor ou pesquisador aposentado, tenham firmado com a instituigdo termo de
compromisso de participagdo como docente do programa;

a.5. mantenham regime de dedicag&o integral com o Centro Universitario CESMAC - caracterizada pela
prestacdo de quarenta horas semanais de trabalho -, admitindo-se, de acordo com a Portaria Normativa
N2 CNE-GM 07 de 22/06/09, o regime de dedicacao parcial, visto que o curso sera oferecido em modulos
quinzenais;



a.6. a critério da CPG, enquadrar-se-a como docente permanente o docente que ndo atender ao
estabelecido no item a.1 devido a ndo-programacéo de disciplina sob sua responsabilidade ou ao seu
afastamento para a realizagdo de Cursos de Pds-Graduagdo ou atividade relevante em Educacao,
Ciéncia e Tecnologia, desde que atendidos todos os demais requisitos fixados, do item a.2 ao item a.5.

b) Docentes Visitantes: integra esta categoria os docentes ou pesquisadores com vinculo funcional com
outras instituicdes que sejam liberados das atividades correspondentes a tal vinculo para colaborarem,
por um periodo continuo de tempo e em regime de dedicag&o integral, em projeto de pesquisa e/ou
atividades de ensino no programa, permitindo-se que atuem como orientadores. Enquadram-se como
visitantes os docentes que tenham sua atuagado no programa viabilizada por contrato de trabalho por
tempo determinado com a instituicdo ou por bolsa concedida, para esse fim, por essa instituicio ou por
agéncia de fomento.

c) Docentes Colaboradores: integra esta categoria os demais membros do corpo docente do programa
que nao atendam a todos os requisitos para serem enquadrados como docentes permanentes ou como
visitantes, mas participem de forma sistematica no desenvolvimento de projetos de pesquisa, nas linhas
de pesquisa do programa ou atividades de ensino ou extensdo efou da orientagdo de alunos de
Mestrado, cumprida as exigéncias de credenciamento.

4.3. Em circunstancias excepcionais, a juizo da CPG, poderdo ser admitido, como docentes
colaboradores, independentemente do fato de possuirem ou néo vinculo com o Centro Universitario
CESMAC, profissionais que possuam qualificacéo por sua experiéncia e conhecimento especializados.

4.4. Todo candidato em cursos de Mestrado tera, a partir de sua admissédo, a supervisdo de um
orientador, que podera ser substituido, de acordo com a aprovagdo da CPG.

4.5. O orientador do Trabalho de Conclus&o de Curso devera ter o titulo de doutor ou equivalente, e estar
inserido em uma linha de pesquisa reconhecida pela COLPG.

4.6. A critério da CPG, docentes e pesquisadores ndo-vinculados ao curso e pertencentes a outras
instituicdes poderéo ser admitidos como co-orientadores para projetos determinados e, para isso, serdo
credenciados pela CPG.

4.7. Os orientadores deverdo manter coeréncia na orientagao de alunos de Mestrado compativel com sua
linha de pesquisa reconhecida pela COLPG e o grupo de pesquisa credenciado, preferencialmente, no
CNPq.

4.8. Compete ao orientador:

a) orientar o pés-graduando na organizagdo de seu plano de estudos, bem como assisti-lo na sua
formagéo para a area correspondente;

b) dar assisténcia ao pds-graduando na elaboracéo e execugéo de seu projeto de dissertacéo;

c) escolher, quando necessario, de comum acordo com o pds-graduando e para atender as necessidades
de sua formagé&o, co-orientador, pertencente ou ndo aos quadros do Centro Universitario CESMAC;

d) exercer outras atividades previstas no Regimento Interno.

4.9. Sdo definidas duas modalidades para o credenciamento de professores na Pés-Graduagao para
orientacdo de Trabalhos de Conclus&o de Mestrado:



a) Orientador Principal e co-orientador — professores com titulo de Doutor, ou equivalente, que se
enquadrem nas regras gerais de credenciamento da Pds-Graduacgéo, j& estabelecidas.

b) Professor Colaborador — especialistas na area sem Doutorado, com conhecimento especifico
reconhecido.

5. Do nimero de vagas

5.1. O nimero de vagas para qualquer curso levara em consideragdo, entre outros, 0s seguintes
elementos:

a) capacidade de orientagdo, comprovada através da existéncia de orientadores com disponibilidade de
tempo e atendido o disposto no item 4.7;

b) fluxo de entrada e saida de alunos;
c) linhas de pesquisa reconhecidas pela COLPG e grupos de pesquisa credenciados no CNPg;

d) capacidade de instalagdes, equipamentos e recursos para 0 bom andamento das atividades de
pesquisa e ensino.

6. Da Admissao aos Cursos

6.1. Para inscrever-se, 0 candidato apresentara & Secretaria Académica da Pds-Graduacdo os
documentos exigidos para o processo de selecao fixado em edital especifico para tal fim;

6.2. O processo de sele¢do constara de prova escrita, objetiva ou subjetiva dissertativa, a critério da
COLPG, uma prova de proficiéncia na lingua inglesa preferenciaimente, analise do Curriculum Vitae no
formato Lattes e uma entrevista;

6.3. A selecdo dar-se-& em dois momentos eliminatorios:

6.3.1. Primeira fase: Prova de conhecimentos especificos sobre assunto a ser divulgado no anexo do
Edital de sele¢&o;

6.3.2. Segunda fase: O candidato que alcangar média 7,0 (sete inteiros) ou superior na prova de
conhecimentos, sera convocado para a segunda fase que consta da prova de proficiéncia, da anélise do
curriculum vitae e entrevista.

6.3.3. A prova de proficiéncia ndo sera eliminatdria, no entanto, caso o candidato ndo alcance a média 7,0
(sete inteiros) devera apresentar uma declaragéo de ter realizado a prova em curso formal de linguas, até
o final do primeiro semestre do mestrado.

7. Da Matricula

7.1. O pés-graduando deverd requerer matricula nas disciplinas obrigatorias e/ou eletivas de seu
interesse, com anuéncia de seu orientador, dentro do quadro estabelecido no calendario escolar, na
Secretaria Académica da Pés-Graduacéo.

7.2. Com a anuéncia do orientador, o pés-graduando podera solicitar a CPG o cancelamento de matricula
em uma ou mais disciplinas, dentro do primeiro 1/3 (um tergo) do periodo letivo, devendo a Secretaria
Académica da Pés-Graduagao registrar o fato. Passado o periodo de cancelamento, o aluno que ndo
comparecer sera reprovado por faltas.



7.3. O aluno do mestrado devera renovar sua matricula semestralmente, de acordo com calendario da
Secretaria da Pos-Graduagdo, mediante a comprovagéo do pagamento das mensalidades do semestre
anterior.

7.4. A CPG podera conceder trancamento total de matricula por no maximo cento e vinte dias, tendo em
vista motivos relevantes.

7.5. Sera considerado desistente 0 pos-graduando que deixar de renovar sua matricula por 01 (um)
periodo letivo.

7.6. Cabe a Coordenagéo do curso providéncias para que as disciplinas obrigatorias e eletivas sejam
ministradas, proporcionando aos p6s-graduandos regularidade no encaminhamento de suas atividades.

7.7. A critério do Colegiado da Pés-Graduagao poderdo ser abertas vagas nas disciplinas do curso de
pds-graduacdo para alunos graduados, que poderdo cursa-las como alunos especiais na forma de
disciplinas isoladas. O aluno especial s6 podera cursar, no maximo, um tergo do total dos créditos
minimos exigidos em disciplinas no curso. A admissao de candidatos a disciplinas isoladas ocorrera por
meio de processo seletivo disciplinado em edital proprio.

8. Do Regime Didatico

8.1. O Mestrado tera duracdo minima de 18 meses e maxima de 24 meses. Casos excepcionais serdo
analisados pela CPG.

8.2. O tempo regulamentar para a integralizagdo da P6s-Graduagdo dependera da comprovagao de
frequéncia e aproveitamento nas disciplinas e atividades didaticas.

8.3 Para efeito de abono de faltas, o aluno devera apresentar, no prazo de até trés dias Uteis, a
documentagdo comprobatéria correspondente.

8.4. Para efeito de defesa do trabalho de conclus&o de curso, os alunos deverdo estar quites com as 24
mensalidades do mestrado, mesmo que defendam antes dos 24 meses previstos.

8.5. Cada disciplina tera um valor expresso em créditos, correspondendo cada crédito a um minimo de
15h tedricas e/ou 30 horas praticas.

8.6. Créditos obtidos em diferentes programas de pos-graduagéo strictu sensu credenciados pela Capes
poderdo ser aproveitados, a critério da CPG.

8.7. A CPG, mediante sugestdo do orientador, podera exigir do pds-graduando a realizag¢éo de disciplina
ou estagios como pré-requisitos.

8.8. Nenhum pos-graduando sera admitido & defesa do Trabalho de Concluséo antes de completar o total
de créditos académicos exigidos para o respectivo grau e de atender as exigéncias previstas no
Regimento Interno.

8.9. Para efeito das exigéncias previstas para a obten¢ao da respectiva titulagdo, os créditos obtidos em
qualquer disciplina sé terdo validade durante o prazo maximo para a concluséo do curso, de acordo com
0 Regimento Interno.

8.10. Ultrapassado o prazo previsto do item 8.8, o estudante podera ouvido seu orientador, ter seus
créditos revalidados por tempo determinado, a juizo da CPG, mediante o mecanismo que julgar
adequado.



8.11. O rendimento escolar de cada estudante sera expresso em conceitos e/ou notas, com a seguinte
escala:

A - Excelente (equivalente a notas entre 9,0 e 10,0)

B — Bom (equivalente a notas entre 7,5 e 8,9)

C — Regular (equivalente a notas entre 6,0 e 7,4)

D - Insuficiente (equivalente a notas menores que 6,0)
T — Aprovado em disciplina cursada fora do programa.

8.11. O pos-graduando que obtiver conceito D sera reprovado e, apenas aqueles que lograrem até o
conceito C receberd os créditos, sendo que o pds-graduando que obtiver conceito C em trés ou mais
disciplinas sera desligado do curso.

O pos-graduando que for reprovado por faltas ou por lograr conceito D ou notas equivalentes mais de
uma vez na mesma ou em diferentes disciplinas, assim como na qualificagdo, sera desligado do curso.

8.12. Para a obtengao da respectiva titulagéo, os alunos deveréo:

a) realizar exame de qualificagdo que evidencie a amplitude e profundidade de seus conhecimentos e sua
capacidade critica, nas formas previstas e regulamentadas por este Regulamento;

b) ter um trabalho aceito para publicagdo ou ja publicado no decorrer do curso, junto aos seus
orientadores, em periédico B3 ou superior do QUALIS Odontologia.

c) realizar defesa publica do Trabalho de Conclusdo perante comissdo examinadora indicada pelo
orientador e credenciada/aprovada pela CPG.

8.13. O processo de avaliagédo do Trabalho de Conclusdo compreendera as seguintes modalidades de
julgamento:

a) Aprovado
b) Reprovado

8.14. Caso o Trabalho de Concluséo seja aprovado com exigéncias, a banca devera colocar, por escrito,
as modificacbes a serem feitas, e 0 pos-graduando tera 60 dias para realiza-las e apresenta-las ao
orientador. Este tera 30 dias para apresentar & Coordenagéo de Pés-Graduagdo o parecer sobre o
atendimento as exigéncias. O aluno s6 recebera o diploma e historico escolar se atendidas as exigéncias.

8.15. O aluno sera desligado do curso caso ndo atenda as exigéncias de aproveitamento global minimo e
de limite de prazo para a obtencao de grau, incluida a qualificag&o.

9. Dos Titulos Académicos e Diplomas
9.1. Para obter o respectivo titulo, o pés-graduando devera:
a) satisfazer as exigéncias de prazos minimo e méximo estabelecidos;

b) completar 0 numero minimo de créditos exigidos;



c) ser aprovado no exame de qualificagao;
d) ter trabalho publicado/aceito em periédico B3 ou superior.
e) ser aprovado na defesa do Trabalho de Conclusao do mestrado.

9.2. A expedicdo de histdrico escolar e diploma s6 se fara através da Secretaria Académica de Pés-
Graduagéo, pela comprovacdo das exigéncias regimentais e mediante ata de defesa do Trabalho de
Conclusao pelo aluno.

9.3. A expedicdo do diploma s6 se fard quando a ata de defesa do Trabalho de Conclus&o do mestrado
for homologada pelo CONSUP.

10. Casos Omissos

10.1. Os casos omissos serdo decididos em primeira instancia pela CPG e, em segunda instancia, pelo
Presidente do Centro Universitario CESMAC.

10.2. A Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacdo poderd decidir ad referendum a CPG, em
situacdes de urgéncia.



